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Resumo

O objetivo deste relato de experiéncia é detalhar sobre o descarte de
materiais bibliograficos realizado na biblioteca universitaria, com vistas para
a literatura na area de desenvolvimento de cole¢des que focam no objeto do
artigo. Embora a atividade de desfazer seja essencial, nem sempre é realizada
devido a inseguranga e a escassez de tempo dos bibliotecarios. A medida que
o tempo avanga, as necessidades informacionais dos usuarios se alteram, o
que se torna crucial uma revisdo do acervo para satisfazer as novas
necessidades informativas, uma vez que surgem novas fontes de informacgao,
enquanto outras se tornam ultrapassadas. Portanto, as avaliagées mantém o
acervo em constante atualizagdo e possibilita a realizagdo de novas aquisi¢Ges
para a biblioteca. Trata-se de uma pesquisa qualitativa, do tipo relato de
experiéncia e com levantamento bibliografico sobre o tema. A biblioteca da
FCTE trata-se de uma unidade de informagdo setorial que integra o SiB-UnB.
O marco temporal do estudo compreende o ano de 2024 e 2025. O artigo
destaca a importancia do desfazimento para o crescimento equilibrado do
acervo, atendendo as demandas dos usudrios da unidade de informagdo e
obtendo pontuacbes cada vez mais elevadas nas avaliagdes do MEC.
Concluiu-se que o procedimento foi realizado com sucesso, porque foi
executado com planejamento e de acordo com todas as normativas legais
pertinentes.
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Bibliographic disposal: the discarding of materials in the
university library

Abstract

The objective of this experience report is to detail the weeding of bibliographic
materials carried out in the university library, with a view to the literature in
the area of collection development that focuses on the object of the article.
Although the activity of weeding is essential, it is not always carried out due
to insecurity and the lack of time of librarians. As time goes by, the information
needs of users change, which makes it crucial to review the collection to meet
new information needs, since new sources of information emerge, while
others become outdated. Therefore, evaluations keep the collection
constantly updated and allow new acquisitions for the library. This is
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qualitative research, of the experience report type, with a bibliographic survey
on the subject. The FCTE library is a sectoral information unit that is part of
the SiB-UnB. The study's time frame covers the years 2024 and 2025. The
article highlights the importance of the weeding for the balanced growth of
the collection, meeting the demands of the information unit's users and
obtaining increasingly higher scores in MEC evaluations. It was concluded that
the procedure was carried out successfully, because it was carried out with
planning and in accordance with all pertinent legal regulations.

Keywords: collection development; weeding; university library.

1 INTRODUCAO

Para um bom desenvolvimento de cole¢bes, e consequentemente para fins de
desfazimento, é essencial avaliagGes periddicas das colecbes bibliograficas. Por mais que o
bibliotecario deixe essa atividade para depois, ela é inevitdvel, ja que em algum momento
deverd ser realizada uma pesquisa de relevancia dos materiais para o acervo. A retirada de itens
ndo é uma ac¢do bem-vista pela comunidade, por mais que os usuarios gostem de um acervo
atualizado, descartar livros nem sempre é uma atividade que recebe aprovacdes. Mas sem as
devidas avaliacGes de desfazimento, o profissional da informacdo pode chegar a um nivel critico
de falta de espago.

Devido aos constantes cortes de verbas para a educagao e orcamentos cada vez mais
apertados, os bibliotecarios sabem o dificil caminho dos livros até chegar a estante, além dos
custos para manté-los no acervo, como etiquetas, carimbos, seguranca, restauro, tempo de
catalogacao, classificagdo e recolocagao. Por isso, se faz necessario um plano de desfazimento
bem estruturado.

Durante o planejamento do desfazimento na nossa unidade de informacao, percebemos
a escassez de bibliografias sobre a pratica de desfazimento, e s6 com o tempo que ocorreu um
aperfeicoamento das atividades com um planejamento a nivel tatico e operacional, porque sem
o devido plano o trabalho ndo seria corretamente concluido. Além do mais, sdo necessarias
varias revisdes dos processos com o objetivo de determinar o que pode ser melhorado.

O procedimento de desfazimento envolve a decisdo sobre o destino dos materiais
bibliograficos, que podem incluir a manuten¢do no acervo, restauragao, envio para depdsito ou
eliminacdo final. O desfazimento é a remocdo continua de exemplares de rol do patriménio de
uma entidade, e a remog¢do de um bem deve ser realizada de acordo com os principios legais
pertinentes.

Em inglés, desfazer itens bibliograficos é traduzido como weeding, que significa
“capinar”. O trabalho de desfazimento deve ser visto dessa forma, como uma capina,
responsavel pela retirada de ervas daninhas para o bom desenvolvimento do “jardim-acervo”.
A retirada visa otimizar espaco nas estantes, tempo de localizacdo de itens no acervo e melhorar
a pesquisa no catalogo, bem como, o usudrio, ao se deparar com o acervo, ndo deve ter a
sensac¢do de mutilacdo do acervo, mas o de renovagdo em que é possivel identificar melhor as
novas aquisi¢cdes da biblioteca.

A partir disso, o relato de experiéncia objetiva descrever sobre o desfazimento
bibliografico executado em uma biblioteca universitaria e contribuir com a bibliografia na area
de desenvolvimento de cole¢des com énfase no descarte de materiais bibliograficos.

2 METODOLOGIA

E uma pesquisa descritiva qualitativa que tem como principal objetivo a descricdo de um
fendmeno (Gil, 2012). Trata-se de um relato de experiéncia sobre cuja forma de geracdo de
conhecimento aborda uma experiéncia académica ou profissional em um dos fundamentos da
educacdo universitdria (ensino, pesquisa e extensdo), destacando-se pela descricdo da
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intervencdo (Mussi; Flores; Almeida, 2021). Segundo Antunes et. al (2024), “a base de todo
relato de experiéncia esta na observagdo do fendmeno, que se materializa na descri¢do. Logo,
descrever um fendmeno desconhecido é um objetivo de pesquisa importante, que apresenta
essa pretensa novidade ao escrutinio de pares”.

Também foi realizada uma pesquisa qualitativa, do tipo levantamento bibliografico, isto
é, uma investigacdo de “todas as obras escritas, bem como a matéria constituida por dados
primdrios e secundarios que possa ser utilizado pelos pesquisadores” (Fachin, 2017, p. 113). O
marco temporal do estudo compreende o ano de 2024 e 2025 e ocorreu na Biblioteca da
Faculdade de Ciéncias e Tecnologias em Engenharias (FCTE), biblioteca setorial que integra o
Sistema de Bibliotecas da Universidade de Brasilia (SiB-UnB).

3 DESFAZIMENTO, DESCARTE E DESBASTAMENTO
Quanto as defini¢gdes, hd duas visdes: alguns autores consideram descarte e desbaste

conceitos distintos, como para Maciel e Mendonga (2006, p. 25), que o desbastamento consiste

na retirada de documentos pouco utilizados pelos usuarios, de uma coleg¢édo
de uso frequente para outros locais - os depdsitos especialmente criados para
abrigar este material de consultas eventuais. J& o descarte, consiste na
retirada definitiva do material do acervo da biblioteca, com a correspondente
baixa nos arquivos de registro da mesma.

Enquanto outros consideram o desbaste a retirada de itens tanto definitiva quanto
provisdria (Lancaster, 1996; Figueiredo, 1993). De acordo com Figueiredo, “o desbastamento é
um processo de extrair titulos ou partes da colegdo, quer para remanejamento, quer para
descarte” (Figueiredo, p. 102, 1993), ja “o remanejamento é o processo de retirar titulos ou
partes da colec¢do, para outros locais menos acessiveis” (Figueiredo, 1993,p. 102). Definicdo
semelhante é citada por Lancaster (1996), em que o desbaste consiste na “transferéncia para
depdsitos menos acessiveis ou que devam ser retirados completamente da biblioteca”
(Lancaster, 1996, p. 106).

Segundo Weitzel (2013), os motivos para o remanejamento das cole¢bes podem ser: a)
obras raras ou consideradas importantes para a organizagdo; b) itens com necessidade de
reparos, ficam retidos até receber os procedimentos de conservacdo; c) titulos pertinentes ao
acervo, mas com baixa estatistica de empréstimo.

O desbastamento pode ser realizado em depdsitos ou centros cooperativos e sao
divididos em trés tipos. O primeiro é depdsito central: cada biblioteca tem o seu espago de
armazenamento; o segundo, depdsito integrado: varias bibliotecas utilizam o mesmo espaco; e,
por ultimo, depdsito integrado seletivo: é um depdsito integrado, mas as duplicatas sdo
descartadas (Figueiredo, 1993).

Vergueiro (1989) questiona o porqué de as bibliotecas brasileiras ndao possuem
depdsitos cooperativos, com tantas restricGes orcamentarias, ja que esse tipo de depdsito é uma
alternativa de reducdo de custos, visto que os custos de manutencdao do local seriam
compartilhados, além de evitar que possiveis materiais Uteis para a comunidade sejam
descartados indevidamente.

Nesta pesquisa optou-se por utilizar o termo “desfazimento” para a atividade de
descarte, o vocabulo também foi adotado pela Biblioteca Central da Universidade de Brasilia
(BCE). O desfazimento de itens bibliograficos deve seguir o Decreto n? 9.373/2018, que trata da
alienagdo, da cessdo, da transferéncia, da destinagdo e da disposi¢cdo final ambientalmente
adequadas de bens modveis inserviveis no ambito da administragdo publica federal direta,
autarquica e fundacional. Para ser considerado um bem inservivel, o bem deve ser classificado
como ocioso, antiecondmico, recuperavel ou irrecuperavel.
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3.1 FINALIDADE DO DESFAZIMENTO

Com o passar do tempo as necessidades informacionais dos usudrios mudam, e é
essencial uma avaliacdo do acervo para atender as novas demandas informacionais. Novas
fontes de informacdo surgem, enquanto outras tornam-se obsoletas, por isso novas avalia¢des
mantém o acervo atualizado. Toda a unidade de informacao precisa de avaliagGes regulares dos
acervos, pois com isso abre a possibilidade de novas aquisicGes para a biblioteca.

O desfazimento facilita a circulacdo de materiais, uma vez que a superlotacdo de
estantes pode desestimular uma pesquisa diretamente ao acervo, e os itens podem ser mais
facilmente arquivados e localizados na estante, além de proporcionar a economia de tempo da
equipe da recoloca¢do e um catalogo mais eficiente, pois recupera mais obras pertinentes a
pesquisa. Consequentemente, o acervo torna-se mais atrativo e aumenta a circulacdo de
materiais.

O espago nas estantes é finito e caro por causa de custos com catalogag¢do, restauracdo
e seguranca, logo é um desperdicio de espaco manter no acervo exemplares com baixa
estatistica de circulacdo e desatualizados. Sendo assim, o desfazimento otimiza a utilizacdo do
espaco disponivel na unidade de informacdo e o ideal é que as prateleiras figuem no maximo
com entre 75% e 85% da sua capacidade (Larson, 2012). Destaca-se, ainda, que a falta de espaco
no acervo ndo deve ser vista como uma justificativa isolada para o descarte bibliografico, se a
unidade de informacao esta com espaco esgotado, deve ser avaliada na expansao do acervo em
outro local, ndo somente no desfazimento.

Apesar da necessidade de realizar desfazimento, por vdrios motivos esta atividade nem
sempre é executada. Uma das razbes é a inseguranca e falta de tempo dos bibliotecarios e os
profissionais da informacdo sentem angustia pela possibilidade de descarte de uma fonte de
informacao relevante. O desfazimento é uma atividade desafiadora e demanda tempo para eles.
Outras demandas mais urgentes surgem na biblioteca e o desfazimento acaba sempre ficando
para depois, tendo em vista que uma avaliacdo de desfazimento requer mais atengdo, por isso
pode levar mais tempo, além das altera¢des necessdrias realizadas no sistema de gerenciamento
de bibliotecas.

Os custos também podem desmotivar o desfazimento, porque até a finalizagdo do
processo muitos profissionais sdo envolvidos nas atividades de alteragdo de registros, avaliacdo
e revisdo das avaliagGes, deslocamento de grandes volumes do acervo. Para Figueiredo (1993,
p. 123), é preciso calcular “se o custo do desbastamento ndo serd maior do que se deixar o
material sem uso nas estantes, incluindo a perda da acessibilidade para os usudrios”

Também hd motivos politicos, porque “pode ndo ser conveniente ou oportuno”
(Figueiredo, 1993, p. 124) e sabemos que o descarte de livros nem sempre é bem-visto pela
comunidade, que, a depender da importancia da colegdo, para a comunidade é preferivel que
permaneca no acervo. “Existem blogueios emocionais e intelectuais contra a remocao de livros
de uma colecdo. Muitas pessoas consideram os livros como registros valiosos do patrimonio
humano e, portanto, quase sagrados” (Slote, 1997, p. 6, tradugdo nossa).

Por isso, o desfazimento pode tornar o processo conflituoso com a comunidade e é
necessario submeter as cole¢Ges a varias avaliagdes e pontos de vista antes de chegar a uma
decisao final. Os motivos legais também devem ser considerados, em especial para bibliotecas
que recebem recursos publicos, porque todo o processo de desfazimento segue normativas que
devem ser seguidas e todo o processo pode se tornar bem longo e burocratico.

Ha pretextos para os bibliotecarios ndo executarem ou resistir em realizar desfazimento,
como a) falta de tempo; b) pretendem, tem a intengdo, mas adia sempre; c) medo de cometer
erro e d) relutancia em desfazer de livros (Figueiredo, 1993; Evans, 1979). Assim, “gera-se um
verdadeiro drama psicolégico que muitas vezes impede o profissional de tomar a decisdo
correta, ou seja, retirar da colecdo, definitivamente, aqueles materiais que ndo possuem
justificativa alguma para nela permanecerem” (Vergueiro, 1989, p. 75).
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De acordo com Larson (2012), é muito mais facil adicionar material ao acervo do que
retira-los, isso porque é mais simples pensar no possivel uso da obra para um usuario do que
eliminar o acesso a uma informacdo. Se o processo de desfazimento ndo estiver objetivo,
estruturado e parcial pode ser motivo para o bibliotecario adiar sempre essa atividade (Larson,
2012).

O receio de realizar desfazimento deve-se a “duas leis” sobre desfazimento: 1 - por mais
singular que um item possa parecer, pelo menos uma pessoa no mundo o achara valioso; 2 - ndo
importa quanto tempo uma biblioteca mantenha um titulo, o Unico possivel usuario do mundo
entrard e pedira por aquele item, ou seja, o que é considerado lixo para alguém pode ser
considerado tesouro para outra pessoa (Evans, 1979; Figueiredo, 1993). Ainda assim, existe a
possibilidade de cometer erros, mas o bibliotecdrio ndo deve desistir do desfazimento.

Se alguma escolha ndo é bem tomada na aquisicdo de um item, como livros que nunca
foram emprestados, esse erro ndo é motivo para que todas as compras sejam paralisadas (Evans,
1979). Para evitar descartes indevidos, é necessario, na medida do possivel, um sistema de
avaliacdo suficientemente preciso (Vergueiro, 1989), pois o aperfeicoamento do desfazimento
consiste no reconhecimento de erros e na realizacdo dos ajustes necessarios.

3.2 AS CINCO LEIS DA BIBLIOTECONOMIA E O DESFAZIMENTO

Ao avaliar um item, deve ser observada a aplicabilidade das cinco leis da
biblioteconomia, que norteardo para boas decisGes nas avaliacbes. Os cinco preceitos
apontados por Ranganathan (2009) sdo consequéncias da experiéncia adquirida em visitas em
mais de 100 bibliotecas inglesas. Por meio das leis é possivel perceber a funcdo social da
biblioteca associada a gestdo organizacional da unidade de informacdo (Sousa; Targino, 2016).

A primeira lei, “Os livros sdo para usar”, destaca a democratizagdo do acesso a
informagdo. Um acervo em consonéancia com as atuais demandas informacionais dos usuarios
possibilita a melhor localizagao de materiais e, consequentemente, o acesso aos exemplares.
Além da possibilidade de doag¢des de livros para outras unidades que poderao disponibilizar os
materiais para outros usuarios.

A segunda, “Cada leitor seu livro”, aplica-se sobre o perfil da comunidade e ajuda a
selecionar os materiais conforme as preferéncias do publico-alvo da unidade de informacao.
Nota-se a importancia de realizar estudo de usuarios para compreender as especificidades de
cada categoria que ocupam. Devido ao contato didrio com solicitagdes de pesquisa dos usudrios,
os bibliotecarios da referéncia identificam bem os interesses da comunidade, e é aconselhavel
considerar a experiéncia desses profissionais para também participar das avaliacdes de
desfazimento.

“Cada Livro Seu Leitor” consiste na terceira lei, que avalia a circulagdo dos exemplares.
Caso a estatistica de empréstimo esteja baixa, deve-se verificar se hd uma boa recuperacao de
informacdo e, para que isso ocorra, a biblioteca precisa de um catalogo com interface amigavel,
uma boa indexacdo e classificacdo, além de treinamento de usuario nas pesquisas de base de
dados. O que nos leva para a quarta lei, “Poupe o tempo do leitor”, que se refere a economia de
tempo na localizagdo de itens no acervo apds a retirada de exemplares desnecessarios.

Por fim, “A biblioteca é um organismo em crescimento”, se aplica ao acervo bibliografico
que deve ser dinamico, eficiente e ativo. Devido ao constante crescimento, a unidade de
informacdo precisa de avaliagdes de desfazimento periddicas, pois estantes muito cheias podem
estragar os exemplares. O crescimento do acervo responsdvel depende do olhar atento do
bibliotecario com as classes que crescem e desatualizam mais rapido que as outras.

Um exemplo sao as classes de Ciéncias Naturais e Ciéncias Aplicadas, que normalmente
é formada com itens volumosos que demandam muito espago. Sem um acompanhamento do
desenvolvimento da colec¢do, rapidamente pode faltar espaco para o acréscimo de mais itens, e
como afirma Maciel e Mendonca (2006, p. 26), “a exiguidade dos espagos estda a clamar
ostensivamente pela racionalidade dos acervos”, e crescer racionalmente significa desenvolver-
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se de acordo com a politica de acervos, seja nas aquisicdes, seja no desfazimento. Além do
crescimento do acervo, ha o acréscimo de usudrios, e com o tempo mais usuarios demandam
por servicos e produtos da biblioteca e um acervo bem atualizado atende melhor a comunidade.

3.3 PERIODICIDADE DO DESFAZIMENTO

Para ndo acumular muitos materiais, o ideal é que as avaliagdes sejam periddicas.
Quando o desfazimento é adiado por muito tempo, pode ocorrer pressao para que 0 processo
seja feito rapido e, consequentemente, perder a qualidade das avaliagées. O recomendado é
comegar com pequenas colegdes, observar os erros e o que precisa ser ajustado, e, aos poucos,
as avaliagdes avangcam por todo o acervo.

Larson (2012) recomenda que a retirada de itens deve ser proporcional a quantidade de
gue estdo sendo introduzidos na colegdo, com exce¢dao de bibliotecas que estdo iniciando a
formacdo do seu acervo. Para Slote (1997), 5% das cole¢Ges devem ser eliminadas a cada ano.

3.4 A REALIZACAO DO DESFAZIMENTO

Assim como na sele¢do positiva, o desfazimento deve ser feito observando os objetivos
da instituicdo, ou seja, deve ser verificado o contexto/ambiente da unidade de informac3o.
Assim, se o material bibliografico ndo atende mais as atuais demandas informacionais, ndo faz
sentido manté-lo no acervo. Os itens do acervo estdo registrados no sistema de gerenciamento
de biblioteca, tém numero de exemplar, etiqueta, carimbos, histérico de empréstimo e nimero
de patrimonio. Dessa forma, aconselha-se atencdo redobrada no momento da avaliacdo de
desfazimento, porque um material desfeito indevidamente pode resultar em uma pesquisa ndo
atendida ou perda de um item valioso.

Antes da avaliacdo, é essencial a realizacdo de um inventario, que auxiliard o
bibliotecario a obter uma visdo geral de todas as cole¢Ges da biblioteca. Segundo Cunha e
Cavalcanti (2008, p. 214), o inventario “é uma operagdo periddica, geralmente anual, que se
destina a verificar a integridade das cole¢Ges de uma biblioteca, feita com auxilio do catdlogo
topografico”. O catdlogo topografico estd ordenado pelos nimeros de chamada e corresponde
a ordem dos materiais nas estantes.

Pierotti e Neils (1985) afirmam que o inventario é uma atividade que possibilita a
avaliacdo do estado da colegdo da biblioteca e que existem dois tipos de inventario, o
tradicional, conforme a definicdo de Cunha e Cavalcante (2008), e o rotativo, que consiste na
contagem de uma parte do acervo feita em ciclos determinados pela biblioteca. Este tipo de
inventdrio pode ser executado sem o fechamento do acervo.

O inventario oferece mais seguranga para a decisdo do que sera retirado, ja que foi
verificada a disponibilidade do exemplar no acervo. Apés o procedimento do inventario, é
possivel: a) identificar os itens classificados como desaparecidos; b) reorganizar o acervo com
os fora da ordem de arquivamento; c) retirar de exemplares em estado fisico de conservagado
ruim; d) identificar de falhas na cobertura de assuntos; e) proteger do patrimonio; f) identificar
as obras sem cadastro; g) identificar as obras de outras unidades de informacao; h) reconhecer
os itens que podem ser substituidos; i) substituir de etiquetas antigas ou descoladas; e j)
encaminhar para desfazimento as possiveis fotocdpias localizadas no acervo.

Ainda, apds todo o processo do inventdrio, é necessario planejar todas as etapas, pois o
planejamento evita desperdicio de recursos humanos e materiais. O desfazimento mal
planejado pode ocasionar retrabalho ou que o processo ndo seja corretamente finalizado.
Segundo Almeida (2006, p. 2), o planejamento “fixa objetivos, define linhas de acdo, detalha as
etapas para atingi-los e prevé os recursos necessarios a consecugao desses objetivos”.

E exatamente o que deve ser feito para o desfazimento, ja que no planejamento sera
revista as politicas e definidos os procedimentos de avaliagdo e retirada de materiais do acervo.
Estabelecer objetivos e prazos ajuda na conclusdo das atividades. Sugere-se, entdo, a definigao
de um cronograma para a execucdo das atividades e o estabelecimento de metas didrias para a
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equipe.

Antes de iniciar o processo de desfazimento, é necessario investigar como é executado
o desfazimento na instituicdo. E imprescindivel conhecer todas as unidades envolvidas no
procedimento e entrar em contato com cada uma, informando sobre o interesse da biblioteca
em descartar itens com patrimoénio e pedir orientacdes. Também é necessaria uma pesquisa das
normativas legais que devem ser seguidas, e caso seja necessario, recomenda-se pedir
orientacdo ao setor juridico da instituicdo. Todas essas informacg&es serdo incluidas no plano de
desfazimento.

E interessante que todas as secdes da biblioteca sejam informadas sobre o
procedimento de desfazimento, ndo apenas para feedback, mas porque o desfazimento pode
impactar no trabalho de varios setores da unidade de informacdo: na catalogacdo, caso sejam
identificados itens sem cadastro ou com erros no registro bibliografico; na restauracao, pode
aumentar a identificacdo de itens que precisam de reparos; na referéncia, a demanda solicitada
pelo usuario pode ndo ser atendida por causa de itens em desbaste ou desfeitos; na selecdo,
verificar se a politica de selecdo positiva esta coerente com a avaliacdo de desfazimento. Ndo
faz sentido a equipe de desfazimento descartar um material enquanto outros itens com perfil
similar estdo sendo inseridos no acervo. Com isso, as politicas de entrada de material e descarte
devem estar bem alinhadas e pode até ser necessario uma reavaliagao das politicas, para
determinar se os critérios devem ser mantidos.

Além da equipe da biblioteca, é importante que os critérios de desfazimento sejam
amplamente divulgados a toda a instituicdo, uma vez que o processo deve ser publico e a
comunidade deve estar ciente das avaliagGes. Essa agdo evita futuras criticas e marketing
negativo para a biblioteca.

A equipe responsavel pela avaliacdo precisa de treinamento, portanto sugere-se que
seja composta por bibliotecarios com experiéncia na unidade de informacao, ja que além de
conhecer o acervo, é necessario conhecer bem as necessidades informacionais dos usuarios. No
decorrer das avaliagdes é possivel que aparecam duvidas, que podem ser passadas para a o
chefe e discutidas com a equipe. Vale ressaltar que a equipe de apoio, responsavel pela retirada
de materiais da estante e transporte de caixas, também precisa de orientacdes sobre o
manuseio correto de materiais e posicionamento das caixas.

Ap0s essa etapa de recolhimento de informacgdes sobre como o desfazimento sera feito,
é importante analisar sobre quais cole¢des serdo avaliadas primeiro. Faz parte do trabalho do
bibliotecario conhecer bem as cole¢Ges da sua biblioteca, da mesma maneira quais partes estao
com boa cobertura e quais partes estao falhas. Também é essencial conhecer qual é o nivel de
cobertura da cole¢do, e Figueiredo (1993) cita cinco niveis: nivel de completeza, nivel de
pesquisa, nivel de estudo, nivel basico e nivel minimo. Assim, serd possivel compreender quais
materiais de fato estdo dentro do objetivo da cobertura informacional da unidade de
informacao.

Para determinar qual colecdo serd iniciada a avaliacdo de desfazimento, deve-se
levantar algumas questdes como: qual a colecdo com menos espacgo para crescer? Qual a mais
desatualizada? Qual a que estd com os itens mais desgastados? E é importante que a avaliagdo
seja feita por cole¢des, porque deste modo serd possivel finalizar um ciclo de atividades e avaliar
0 que precisa ser ajustado.

Dados quantitativos e qualitativos auxiliam na avaliagdo da colegdo: estatisticas de
circulagao, numero total de titulos da cole¢do, dados da aquisi¢ao, informagdes sobre o doador,
opinido de especialistas no assunto e comparagdo com bibliografias. Esses dados ajudam em
uma visdo geral do que serd avaliado, mas a decisdo do desfazimento é recomendada ser feita
analisando item por item.

Recomenda-se ndo realizar desfazimento em lote, com excegdo de cole¢des de
periddicos, o ideal é avaliagdo individual de cada exemplar. Uma pesquisa mais aprofundada de
cada obra proporciona mais seguranga para desfazimento e no sistema de gerenciamento da
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biblioteca é possivel gerar relatérios com os dados da cole¢do, por exemplo, duplicatas ociosas,
doador, data de aquisicdo entre outros. Por meio de filtros, o relatério apresenta um resumo da
situacdo da colecgao.

E necessario, ainda, determinar quais cole¢des s3o consideradas importantes e/ou
valiosas para a unidade de informacdo. A avaliacdo prossegue mais rapido quando é conhecido
quais itens ndo serdo objetos de desfazimento e algumas bibliotecas recebem doagbes
consideradas importantes, e apesar de muitas vezes ndo se encaixarem nos critérios de obras
raras, sao julgadas relevantes. Cada unidade de informacao deve definir quais colecdes nao sdo
objetos de desfazimento por razdes histdricas, institucionais e financeiras.

Para cada colegdo a ser avaliada, é necessaria uma investigagdo sobre a procedéncia da
aquisicdao dos itens. Uma pesquisa sobre o doador ou processo de compra auxiliou a
compreender o valor histérico e/ou financeiro das obras para a unidade de informagdo, sdo os
dados nos registros bibliograficos, nos carimbos, em notas fiscais e documentos que ajudam na
decisdo.

A identificacdo no acervo dos itens elegiveis de desfazimento pode ser feita utilizando
fitas ou adesivos para este fim, com atencdo para a utilizacdo de material que nao danifique os
exemplares. Pode ser usado diferentes cores para cada categoria de material: desbaste ou
desfazimento. Os bibliotecdrios podem aproveitar para observar quais itens sdo consultados
localmente e reconsiderar a possibilidade de o item permanecer no acervo, apesar de nao haver
estatistica de empréstimo registrada no sistema. Os adesivos também podem ser distribuidos a
um especialista com a finalidade de avaliar os itens candidatos ao desfazimento. Assim,
exemplares considerados desatualizados ou inadequados sdo sinalizados de acordo com os
conhecimentos do especialista.

Apbs a decisdo de qual colecdo sera avaliada, deve-se decidir sobre a retirada do
material do acervo, o ideal é o remanejamento dos itens para salas proximas ao local da
avaliacdo. Também ¢é possivel o desbastamento do material, mas como alerta Maciel e
Mendonca (2006), é necessdrio cuidado para o tempo de guarda desse material, pois cole¢des
armazenadas por um longo periodo sem perspectiva de avaliacdo podem gerar acervos
paralelos semiativos. Determine o tempo de permanéncia dos itens nos depdsitos e, caso seja
decidido a retirada de materiais para depdsitos, sugere-se a disponibilidade de salas de apoio
para que os avaliadores ndo precisem se deslocar com frequéncia aos depésitos.

Apesar dos custos do desbastamento citados por Lancaster (1996) — tempo para
identificacdo de materiais, alteracdo de registros bibliograficos, organizacdo/indicacdo de locais
da nova localizagcdo, recursos humanos e tempo para localizar materiais solicitados pelos
usuarios — o procedimento ajuda na avaliagdo da importancia dos itens para os usudrios, se
durante o tempo de permanéncia do material nos depdsitos, ndo houve procura dos itens, é um
forte indicador de que as cole¢Bes nao atendem mais as demandas informacionais dos usuarios.

No planejamento deve-se incluir a organizacao da equipe responsavel pela avaliagao,
gue podera ser realizada por uma comissao para este fim ou criacdo de um setor, tudo depende
do tamanho do acervo e da regularidade das avaliagdes. Um acervo grande em que nunca foi
realizado desfazimento, sugere-se a criagdo de um setor e colaboradores dedicados apenas para
essa tarefa. Para bibliotecas pequenas, pode ser montada uma comissdo e, ap6s finalizado todo
0 processo, a comissao seja desfeita.

Como se trata de uma retirada definitiva de titulos bibliograficos, é importante que
outros bibliotecdrios revisem a lista de titulos a serem retirados. A experiéncia profissional de
cada bibliotecdrio pode colaborar na avaliagdo e, nesse caso, pode haver discordancias sobre a
decisdo do colega, mas uma discussdo sobre os critérios de desfazimento auxilia no
aperfeicoamento do processo.

Também é recomendado a consulta a especialistas na area. Com o tempo de atuagdo
na biblioteca, o profissional da informacgdo passa a conhecer melhor quais sdo as fontes de
informagcdo mais confidveis, mas o especialista pode afirmar com mais precisdo sobre a
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relevancia das obras para a drea e se a obra estd obsoleta. Seguindo as orientacGes do Vergueiro
(2010), solicita-se a participagdao da comunidade, no caso de bibliotecas publicas; pesquisadores,
para bibliotecas especializadas; corpo discente e docente para bibliotecas escolares e
universitarias. A consulta externa proporciona mais seguranga para o desfazimento, ja que a
decisdo sera compartilhada com diferentes perspectivas e todos os aspectos da avaliacdo
auxiliam o bibliotecario a prever com mais precisdo o que pode ser Util ou ndo para os usudrios
no futuro.

4 O DESFAZIMENTO NA FACULDADE DE CIENCIAS E TECNOLOGIAS EM ENGENHARIA
(FCTE)

A Universidade de Brasilia (UnB), inaugurada em 21 de abril de 1962, foi estabelecida
por meio da colaboragdo de mentes brilhantes: o antropélogo Darcy Ribeiro, responsavel por
definir os fundamentos da instituicdo, e o educador Anisio Teixeira, encarregado de planejar o
modelo pedagdgico. As ideias foram convertidas em edificios pelo arquiteto Oscar Niemeyer. A
UnB se tornou multicampi em 2006, com a inauguracdo da Faculdade UnB Planaltina (FUP).
Posteriormente, foram inauguradas a Faculdade UnB Ceilandia (FCE) e a Faculdade UnB Gama
(FGA), que hoje é conhecida como FCTE — Faculdade de Ciéncias e Tecnologias em Engenharia.
Criada em 2008, a FCTE oferta 5 cursos de gradua¢cdao no campus: Engenharia Aeroespacial,
Automotiva, Eletronica, de Energia e de Software, e 2 programas de pds-graduacdo, Engenharia
Biomédica e Integridade de Materiais da Engenharia (Universidade de Brasilia, 2025)

As avaliacdes bibliograficas da FCTE seguiram as normativas estabelecidas pelo Manual
de desfazimento de materiais bibliogrdficos (2023), elaborado pela Biblioteca Central da
Universidade de Brasilia (BCE-UnB), no documento estdo registradas as seguintes informacgoes:
histérico do desfazimento na unidade; critérios de desfazimento adotados pela instituicdo; lista
de cole¢des que ndo serdo objetos de desfazimento; locais de coleta de cada material;
orientacdes sobre o preenchimento de dados no sistema de gerenciamento da biblioteca; e um
fluxograma com todas as etapas a serem executadas. O processo de estruturacdo e
aperfeicoamento do desfazimento foi iniciado em 2019, na BCE, e trouxe mais seguranga para
gue bibliotecarios realizem as avaliacGes (Neri; Araujo, 2023).

Com o desfazimento, foi possivel corrigir algumas falhas nas cole¢ées na FCTE, e, assim,
todo o acervo foi avaliado e selecionados para o desfazimento apenas os exemplares que foram
adquiridos ha mais de 10 anos e foram considerados ociosos (baixa estatistica de empréstimo)
ou antieconOGmicos, sendo decidido permanecer no acervo pelo menos 2 exemplares de cada
obra. Vale ressaltar que foram consultados os relatérios da bibliografia basica e complementar
das disciplinas de todos os cursos ofertados pela FCTE e observados as quantidades exigidas pelo
Ministério da Educac¢do (MEC), dessa forma as notas dos cursos ndo serdo prejudicadas pela
retirada do material.

Por ser uma biblioteca pequena, cerca de 5 mil titulos, foi possivel observar se a
quantidade deixada no acervo estava sendo suficiente para atender a demanda. Todos os
exemplares encaminhados para desfazimento ndo tiveram os seus registros apagados porque o
histérico do exemplar ajuda na avaliacdo do processo de desfazimento e na geracdo de
relatérios. Mesmo itens nao desfeitos, mas submetidos a avaliacdo, foram registrados uma nota
com a informagdo que o exemplar ja foi avaliado. Esse procedimento evita que o mesmo
exemplar seja avaliado duas vezes.

Além da mensagem padrdo, foram acrescentados os motivos da decisdo da avaliacao.
Por exemplo, estatistica de empréstimo baixa, estado fisico ruim, desatualizado, capa solta,
assunto ndo atende aos critérios de selegdo vigente, entre outros motivos. A justificativa da
decisdo de cada exemplar ajuda em possiveis questionamentos de usudrios ou outros
profissionais sobre o desfazimento ou permanéncia de exemplares no acervo.

Foi necessdrio pensar nas identificacdes dos materiais nas estantes para ndo misturar
os exemplares. Com o objetivo de ndo acumular materiais, foi decidido que a medida que os
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exemplares fossem avaliados, jd seriam organizados em caixas. Cada caixa recebeu uma
identificacdo padrdo com uma numerag¢do porque auxilia na localizacdo de itens caso for
solicitado o retorno do exemplar ao acervo em algum momento do processo, e a identificacao
foi anexada na lateral da caixa, ja que as caixas seriam empilhadas.

Todos os volumes separados para desfazimento foram armazenados no depdsito em
caixas organizadas em pallets em lugar limpo e salubre, foi verificado se ndo havia vazamentos
ou outros agentes que poderiam danificar os itens e ndo utilizamos caixas grandes, pois podem
desmontar com os deslocamentos.

Quanto aos critérios de desfazimento, cada unidade de informacgao deve definir quais
os critérios de selegao devem seguir. Abaixo, serd apresentado os critérios relativos a avaliagdo
de conteldo informacional adotado pela UnB (2023) para monografias:

a) o conteldo da obra estd atualizado. Cada area do conhecimento tem suas

caracteristicas proprias que determinard quanto tempo as obras devem permanecer no

acervo. Foi verificado se havia edi¢Ges mais recentes disponiveis no mercado editorial
para futuras aquisicGes e se estavam esgotadas e foi decidido permanecer com mais
exemplares no acervo.

b) O conteudo da obra, ainda que desatualizado, podera ser consultado para uma

investigacdo da evolugdo do conhecimento no assunto tratado. No caso de bibliotecas

universitarias e especializadas, os materiais podem ser utilizados para fins de pesquisa.

Quanto a retirada de obras desatualizadas, ressalta-se que estas podem contribuir com

a desinformacdo, a menos que as obras sejam objetos de estudo. Esse status depende

de qual tipo de unidade de informacgdo vai receber os itens, as obras podem contribuir

para desinformar e formar opiniGes equivocadas.

c¢) O assunto é relevante para os usudrios da unidade de informacgdo, deve-se verificar a

cobertura do assunto na biblioteca, se o assunto é escasso no acervo é recomendavel

permanecer com a obra.

d) A obra é producdo institucional, porque as bibliotecas desempenham a funcao de

depositarias e, consequentemente, sdo responsdveis pela guarda da memoria

institucional.

e) A obra aborda conteddo de maneira aprofundada ou superficial, deve-se analisar se

compensa manter no acervo obras com informaces muito basicas e desatualizadas.

f) O item contém dedicatorias e autdgrafos, porque pode ser considerado obra rara;

g) O titulo consta nos catalogos de outras bibliotecas préoximas ou a obra pode ser

consultada em outra biblioteca integrante da rede cooperativa de bibliotecas, e pode

ser solicitada por meio do empréstimo entre bibliotecas.

h) O autor é renomado e citado em outras fontes confiaveis.

i) Verificar se o autor faz parte do quadro funcional da universidade ou se faz parte da

histéria da instituicdo.

j) Esta disponivel na internet em um site de instituicdo renomada e de facil recuperacao.

Itens disponiveis em base de dados pagas nem sempre sdo garantia de disponibilidade

do exemplar, uma vez que as bases mudam os itens disponiveis e podem exigir altos

custos de manuteng¢do, nem sempre disponiveis para a unidade de informacao.

k) Se é material de bibliografia basica ou complementar de cursos.

[) Se é obra rara.

m) Importancia histérica para a regidao, deve-se permanecer para a preserva¢do da

histdria local.

n) Precisdo da informacgao.

o) indice de citagao.

p) Obras com conteldo preconceituoso, racista ou sexista. A menos que seja para fins

de pesquisa.

g) Formato do item. Pesquisar se a biblioteca tem recursos para manter os itens
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preservados e equipamentos para acessa-los.

Quanto aos aspectos relativos ao estado de conservacao do exemplar, foi observado o
grau de sujidade, grau de acidez, perda de suporte e informag¢do e contaminagdo por pragas.
Aspectos relativos a quantidade do exemplar, verificamos se a circulacdo do livro é alta ou baixa.
Ou seja, se ele tem um bom indice de empréstimos. Observamos a ultima data de empréstimo
do exemplar. Recomenda-se que todos os dados sejam analisados juntos e ndo se pode
descartar um exemplar apenas observando informacgGes sobre estatisticas de empréstimo.

Organizamos as caixas por tipo de desfazimento: ocioso, antieconémico e irrecuperavel.
Ociosos sdo considerados os exemplares com baixa estatistica de empréstimo e itens em
guantidade acima do necessario a demanda; antiecondmicos sdo aqueles em que o custo dos
reparos é superior ao valor do livro, neste caso, é necessario avaliar a relevancia de cada obra;
e os materiais considerados irrecuperdveis sao aqueles com fungos ou mutilados. No caso de
mofo, esses itens foram alocados em local separado, afastados dos demais materiais. A retirada
desse material foi feita por profissionais portando Equipamentos de Uso Individual (EPI) e o
destino dos exemplares foi a incineragao.

Foi decidido pela equipe da biblioteca separar os materiais para desfazimento em dois
lotes, assim ndo geraria uma lista muito extensa para apreciacdo de outros avaliadores. Em
2024, foram separados no primeiro lote 190 exemplares classificados como ociosos e a lista foi
avaliada por um docente da faculdade e, posteriormente, o processo foi enviado a todas as
bibliotecas do SiB-UnB, mas nenhuma unidade manifestou interesse nos titulos. O préximo
passo foi a consulta as comunidades académicas e enfim a doacdo. Em 2025, foram separados
209 livros como ociosos e 11 como antieconémico.

Por meio de um edital, serdo oferecidos os materiais para desfazimento, e no
documento havera o prazo de manifestacdo de interesse dos érgaos ou entidade interessados
no material, os documentos necessarios para o pedido de doacdo e a data do resultado do edital.
O edital sera publicado em processo publico e disponibilizado no site do repositério de
informag6es administrativas da BCE. O documento seguird o mesmo modelo do ultimo edital
(Universidade de Brasilia, 2023).

5 CONSIDERACOES FINAIS

Durante a criacdo do processo de desfazimento, foi perceptivel que quantidade nao é
gualidade. Nao adianta desfazer uma grande quantidade de materiais, sem os devidos cuidados
na avaliacdo e é importante respeitar todas as etapas para que todos os procedimentos sejam
bem executados. A qualidade do desfazimento serd percebida por meio de critérios bem
elaborados e planejamento, e este foi essencial para o sucesso do desfazimento por seguir a
normativa elaborada pela BCE e organizados todos os espagos que seriam colocados o material
até o fim do processo.

A avaliacdo de desfazimento auxilia nas futuras tomadas de decisdo do bibliotecario,
porque o profissional da informacado conhece os pontos fortes e fracos das cole¢des, como itens
raros, desaparecidos, com necessidade de reparos e exemplares insuficientes para a demanda
dos usudrios. Com essas informacdes, o bibliotecario pode tomar decisGes mais seguras sobre o
desenvolvimento de colegdes.

A avaliacdo na biblioteca da FCTE foi urgente, ja que em 16 anos nunca houve uma
avaliacdo de desfazimento. Ao final das avaliagdes percebeu-se um equilibrio entre a entrada e
saida de materiais, e em nenhum momento o acervo apresentou aspecto de que estava
“mutilado” ou com lacunas. O apoio da direcdo foi importante para o bom andamento do
processo em razao dos encontros com os gestores sobre a relevancia da a¢do na biblioteca.

Para o éxito do processo de desfazimento, foi fundamental uma pesquisa sobre como é
realizado o desfazimento em outras unidades de informagdo. Com isso, criou-se uma rede de
contatos para tirar duvidas e a experiéncia de outras bibliotecas ajudou nas avaliacGes de
desfazimento. O processo todo estruturado por meio do manual, um estudo da legislacdo e as
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revisOes de outros bibliotecdrios e docentes trouxeram mais seguranca ao bibliotecario para
realizar as atividades de desfazimento.

Ao realizar o desfazimento foi possivel notar aquisicGes desnecessarias, duplicatas em
excesso, 0 que ajuda a observar futuras compras mais eficientes, oportunidade para renovar e
consolidar o acervo da biblioteca, além de preservar a qualidade e pertinéncia da colecdo. Nesse
sentido, ressalta-se que o desfazimento é um procedimento necessdrio para que o acervo cresga
de forma equilibrada, com vista as necessidades dos usudrios da unidade de informacdo e notas
cada vez mais altas nas avaliagdes do MEC.
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